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AVVISO SELEZIONE PERSONALE INTERNO/ESTERNO  TUTOR E FIGURA AGGIUNTIVA INTERNA 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 
Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sottoazione 
ESO4.6.A4.A – Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 
competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-
2024 e 2024-2025 ,Fondo Sociale Europeo Plus 
 
Identificativo del progetto 
ESO4.6.A4.A-FSEPNSI- 2024-392  
CUP C74D24000580007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente 
«Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 
1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento 
del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e 
integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del Decreto Legislativo n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, 
della Legge n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato Decreto Interministeriale n. 
129/2018; 

VISTA La Circolare n.2 dell’11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

VISTO Il D.I. 12 ottobre 1995 n. 326, in tema di “compensi spettanti per attività di direzione e di 
docenza relative alle iniziative di formazione”; 

VISTO Il DLGS 14 marzo 2013, n. 33 inerente al “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni 
da parte delle pubbliche amministrazioni”; 

VISTO Il D.Lgs. 8 aprile 2013, n. 39, in tema di “ Disposizioni in materia di inconferibilità e 
incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati 
in controllo pubblico, a norma dell’art. 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, 
n.190”; 

VISTO Il DPR 16 aprile 2013, N. 62, ossia il Regolamento recante codice di comportamento 
dei dipendenti pubblici; 

VISTO Il Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonche’ 

alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento 

generale sulla protezione dei dati); 
TENUTO CONTO Del Quaderno operativo n. 3 predisposto dal MIM; 

TENUTO CONTO Del D. Lgs. 9 aprile 2018, n 81, in tema di “Attuazione dell’art. 1 della legge 3 agosto 

2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro” 
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VISTO il Regolamento d’Istituto, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di 

acquisto di lavori, servizi e forniture; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

VISTO il Programma Annuale 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 64 del 
15.02.24 ; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento 
amministrativo»; 

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici 
in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al 
Governo in materia di contratti pubblici»; 

VISTO Il CCNL comparto scuola 29 novembre 2007; 

VISTO Il CCNL dell’Area Istruzione e ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2019; 

VISTO Il CCNL 2019-2021; 

VISTO il Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo 
plus (FSE+) AVVISO PUBBLICO 59369 del 19.04.2024 Percorsi educativi e formativi 
per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025; 

VISTA La candidatura N. 1170  prot. N. 68419  del 16.05.24 presentata da questa Istituzione 
Scolastica DIREZIONE DIDATTICA DI TROINA; 

VISTO Il Decreto Direttoriale R. 0000021.07-06-2024 di approvazione delle graduatorie; 

VISTA La nota di autorizzazione Prot. AOOGABMI N. 83244 DEL 12.06.2024 acquisita al 
Ns prot. 1815 del 20.06.24; 

CONSIDERAT
O 

Che per la realizzazione del Progetto occorre individuare le figure professionali di tutor e 
figura aggiuntiva; 

VISTA La determina Prot. N°0004579/U del 20.06.2024 con la quale questo Istituto 
ha autorizzato l’espletamento di una procedura di selezione del personale mediante 
avviso interno 

 
EMANA 

Il presente Avviso interno per la selezione mediante procedura comparativa di titoli per la realizzazione del 
Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) AVVISO 
PUBBLICO 59369 del 19.04.2024 Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 
l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-
2025 “UN SORRISO IN PISCINA”- Identificativo del progetto ESO4.6.A4.A-FSEPNSI- 2024-392; CUP 
C74D24000580007 

a) N.1 tutor per modulo 
 

b) N.1 Figura aggiuntiva per modulo ove richiesto 
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Art. 1 – Attività previste 

Le attività previste riguarderanno i moduli seguenti: 

 

 tipologia titolo Destinatari ore Importo 

autorizzat
o 

Figure 

previste 

1 Educazion

e motoria 

Un sorriso in piscina1  Nr 20 alunni scuola 

primaria 

30 € 6.660,00 1.Tutor 

1 Fig. agg. 

2 Educazione 

motoria 

Un sorriso in piscina2  Nr 20 alunni scuola 
primaria 

30 € 6.060,00 1.Tutor 

 

3 Educazione 

motoria 

Un sorriso in piscina 3 Nr 20 alunni scuola 

primaria 

30 € 6.660,00 1.Tutor 

1 Fig. agg. 

4 Educazione 
motoria 

Un sorriso in piscina 4 Nr 20 alunni scuola 

primaria 

30 € 6.660,00 1.Tutor 

1 Fig. agg. 

5 Educazione 
motoria 

Un sorriso in piscina 5 Nr 20 alunni scuola 

primaria 

30 € 6.660,00 1.Tutor 

1 Fig. agg. 

6 Educazione 

motoria 

Un sorriso in piscina 6 Nr 20 alunni scuola 

primaria 

 € 6.060,00 1.Tutor 

 

7 Educazione 

motoria 

Un sorriso in piscina 7 Nr 20 alunni scuola 

primaria 

 € 6.660,00 1.Tutor 

1 Fig. agg. 

8 Educazione 

motoria 

Un sorriso in piscina 8 Nr 20 alunni scuola 

primaria 

 € 6.477,00 1.Tutor 

1 Fig. agg. 

Art.2 Figure professionali richieste 

Il presente avviso è destinato alla selezione delle seguenti figure professionali: 

a) Tutor 

b) Figura aggiuntiva 

Compiti del Tutor: 

- Predisporre in collaborazione con l’esperto una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento per la sua realizzazione; 

- Avere cura del registro didattico e di presenza, annotando le assenze, verificando che vi siano 
tutte le firme dei presenti, segnando l’orario di inizio e fine delle attività; 
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- Accertarsi che le schede allievi siano compilate e firmate; 

- Monitorare le presenze segnalando tempestivamente quando scendono oltre le tre unità; 
- Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto dei limiti previsti di 

(9-8 alunni) per 2 incontri consecutivi, in tal caso è necessario effettuare la chiusura anticipata 
del modulo; 

- Confrontarsi con i Consigli di classe dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento sul curriculare; 

- Rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina; 
- Svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario stabilito 

- Gestire la piattaforma on-line relativa ai Progetti PN scuola 21-27per quanto di propria competenza 

- Compilare e firmare il registro delle attività; 

- Presentare una relazione sull’attività svolta; 
- Collaborare con l’esperto e con la figura aggiuntiva ove presente, per elaborare , erogare e 

valutare le verifiche necessarie per la valutazione finale dei corsisti 

Compiti della Figura aggiuntiva: 

La “Figura aggiuntiva" è una figura formativa che, in orario diverso da quello calendarizzato per il percorso 

formativo, dedica un'ora con ogni allievo iscritto al modulo per facilitare i processi di apprendimento. 

- Rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina; 

- Svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario stabilito 

- Compilare e firmare il registro delle attività; 

- Presentare una relazione sull’attività svolta; 

- Collaborare con l’esperto e con il tutor, per elaborare, erogare e valutare le verifiche necessarie 
per la valutazione finale dei corsisti; 

- Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate per favorire il 
carattere inclusivo del percorso; 

– affiancare l’esperto nelle attività di accoglienza e gestione delle dinamiche relazioni nel gruppo; 
–  affiancare l’esperto nella gestione del gruppo dei partecipanti in particolare per quanto 

riguarda gli alunni con bisogni educativi speciali; 
–  realizzare attività individuali personalizzate con gli alunni iscritti al corso prestando attenzione ai 

diversi bisogni educativi ed ai diversi stili di apprendimento; 
– curare il monitoraggio fisico del corso contattando gli allievi con bisogni educativi speciali e le 

famiglie degli stessi in caso di assenza ingiustificata; 
–  collaborare allo svolgimento di azioni di monitoraggio accertandosi che i partecipanti con bisogni 

educativi speciali siano adeguatamente coinvolti nelle attività; 
–  predisporre, in collaborazione con l’esperto, interventi che tengano conto dei bisogni 

educativi speciali dei partecipanti; 

– collaborare con il tutor per favorire l’accessibilità ai contenuti anche digitali eventualmente utilizzati; 

– collaborare con il referente per la valutazione alla verifica costante delle ricadute didattiche del progetto; 

–  svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato. La mancata accettazione o 
inosservanza del calendario comporterà l’immediata decadenza dell’incarico eventualmente già 
conferito; 

–  annotare tipologia, data e orario di tutte le attività svolte in relazione all’incarico assunto riportando 
tali informazioni nel sistema informatico di gestione per la programmazione unitaria, anche al fine di 
consentire la verifica sulle attività svolte e di fornire, dietro richiesta, ogni genere di informazione 
sull’andamento dell’attività svolta, sui risultati fino a quel momento conseguiti, sugli esiti di 
esercitazioni, colloqui, test, valutazioni finali; 

– inserire, per la parte di propria competenza, i dati nel sistema informatico PN scuola 21-27; 
– rispondere ad eventuali questionari proposti dal MIUR. 
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Art. 3 - Requisiti di accesso e griglia di valutazione 

– L’individuazione delle figure suddette avverrà mediante comparazione dei curricula sulla base dei 

criteri deliberati dagli OO.CC. in riferimento ai requisiti di accesso e alla valutazione dei titoli. 

– Requisiti di accesso: 

 

dei seguenti criteri: 

TITOLI CULTURALI 

ALTRI TITOLI 

Tabella di valutazione Punteggio 

Master  universitario ( di almeno 1500 

ore – 60CFU) congruente con le finalità 

del modulo 

Punti 3 per ogni master fino ad un max di 6 punti 

Corso specializzazione sostegno Punti 3 

Abilitazione all’insegnamento p. 3,00 x abil.  

             Sett. diversi 

Tabella di valutazione Punteggio 

Titolo di studio universitario ( 

Secondo livello o vecchio 

ordinamento) 

Punti 5 
Si aggiungono punti 2 per la lode 

Titolo di studio universitario primo 

livello o triennale 

(non si valuta se in possesso di 

Laurea di secondo livello o vecchio 

ordinamento) 

Punti 4 

Diploma di scuola secondaria 

superiore (non si valuta se in 

possesso di Laurea) 

Punti 3 

 

 

Max punti 10 
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Certificazioni Informatiche 

ECDL 

Punti 2 

 Max Punti 20 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

PREGRESSE 

 

Tabella di valutazione Punteggio 

Esperienze come Tutor in progetti 

PON/FSE Programmazione 2007/2013 

– 2014/2020 

Punti 1 per ogni esperienza 

(massimo 5 punti) 

Funzione obiettivo,  strumentale o 

referente progetti o tutor docenti 

neoimmessi 

p. 0,50 max 2,00 

Anzianità di servizio in scuole statali o 

paritarie 

Punti 0,25 per anno 

 

Tabella 

 

Art. 4 - Periodo di svolgimento delle attività e assegnazione dell’incarico 

Le attività presumibilmente inizieranno nel mese di luglio e dovranno concludersi entro il 31 agosto 2024. 

La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione da parte del candidato ad assicurare la propria 

disponibilità in tale periodo. 

 

Art. 5 - Modalità e termini di partecipazione 

I candidati interessati a proporre la propria istanza dovranno presentare regolare domanda secondo il modello 

allegato (All. 1), corredato da curriculum vitae in formato europeo , documento di riconoscimento e tabella di 

autovalutazione titoli (All. 2). Saranno escluse le istanze con documentazione parziale, non conforme alla 

modulistica o con curriculum vitae non redatto in formato europeo. In fase di disamina delle domande prodotte, 

potranno essere richiesti i documenti comprovanti le dichiarazioni rese nel CV. 

L’istanza con i relativi allegati dovrà essere inviata entro le ore 9,00 del 03.07.2024 a pena di esclusione 

tramite posta elettronica ordinaria enee091002@istruzione.it indicando nell’oggetto il nominativo del 

candidato e la selezione di interesse:  TUTOR E FIGURA AGGIUNTIVA PON SCUOLA 21-27 FSE+, oppure 

brevi manu in quest’ultimo caso farà fede il protocollo con la data di arrivo. 

Se si partecipa a più profili occorre inviare istanza per ognuno di essi, inoltre, intendendo promuovere la massima 

partecipazione del personale, ciascun esperto, tutor, figura aggiuntiva, verrà selezionato per un modulo. Soltanto 

in assenza di candidatura sarà accolta un ulteriore istanza. 
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Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione 

hanno valore di autocertificazione. La selezione sarà considerata valida anche in presenza di una sola richiesta 

pervenuta, qualora la stessa risulti valida e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. A parità di 

punteggio sarà prescelto il più giovane fra i docenti aspiranti, in applicazione del disposto di cui all’art. 3 della 

legge 127/1997, come modificata dall’art. 2 della legge 191/1998. 

La valutazione dei curricula sarà effettuata da un’apposita commissione e gli esiti verranno pubblicati sul sito 

istituzionale https://www.direzionedidatticatroina.edu.it/ 

La graduatoria provvisoria sarà affissa all’albo dell’Istituto giorno 3 luglio 2024 e avrà valore di notifica agli 

interessati. In assenza di ricorsi o comunque dopo aver espletato le procedure ricorsuali si procederà alla 

pubblicazione della graduatoria definitiva( entro 2 giorni dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria) e 

all’assegnazione formale dell’incarico. 

 

Art. 6 - Incarichi e Compensi 

I Compensi sono così’ suddivisi: 

PROFILO COSTO 

TUTOR € 30,00/ora 

FIGURA 
AGGIUNTIVA 

€ 30,00/partecipante ( max 20 partecipanti 
per modulo) 

Il trattamento economico previsto dal Piano finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del progetto 

previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal contratto e comunque solo a 

seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari da parte del Mim. 

La durata degli incarichi sarà determinata in ore effettive di prestazioni lavorative e in funzione alle esigenze 

operative dell’Istituzione Scolastica. La remunerazione sarà determinata a seconda delle attività effettivamente 

svolte e nel caso della figura aggiuntiva, dal numero di alunni partecipanti al modulo. 

Le ore saranno suscettibili di diminuzione in caso di chiusura dei moduli formativi per riduzione del numero degli 

alunni frequentanti 

Il compenso sarà assoggettato al regime previdenziali e fiscale previsto dalla 

normativa vigente. L’incarico sarà svolto in orario extracurricolare. 

Art. 7 - Trattamento dei dati personali 

l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione 

giuridica del presente bando. Decreto legislativo 196/2003, modificato D.L. 8 ottobre 2021, n. 139, convertito, 

con modificazioni, dalla L. 3 dicembre 2021, n. 205, recante “Codice in materia di protezione dei dati personali, 

recante disposizioni per l’adeguamento dell’ordinamento nazionale al regolamento (UE) n. 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 

95/46/CE”. 

Art. 8 - Risoluzione anticipata del rapporto di lavoro 

Costituiscono motivo di risoluzione anticipata previa motivata esplicitazione formale: 
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- La non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando; 

- La violazione degli obblighi contrattuali; 

- La frode o la grave negligenza degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

- La soppressione del modulo formativo per assenza del numero minimo di alunni previsto. 

-  
Art. 9 - Revoche e surroghe 

In caso di revoca dell’incarico o rinuncia, si provvederà a scorrere la graduatoria degli idonei. 

Art.10 - Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di 

attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 

Art.11 - Responsabile unico del procedimento 

Il responsabile unico del procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Maria Angela Santangelo 

Art.12 - Pubblicazione del bando 

Il presente Avviso interno è pubblicato all’albo, in amministrazione trasparente, sul sito

 istituzionale https://www.direzionedidatticatroina.edu.it/ 

si allega istanza di partecipazione e tabella di autovalutazione 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Angela Santangelo 
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Modulo A                Al Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                        Della Direzione 

Didattica di Troina 

Via Gino Abbate 16 -9408 Troina (En) 

 

Il/La sottoscritto/a  C. F.   

nato/a a  prov.  il  residente in ___________________ 

prov.________Cap.____________ Via __________________________________________n._____ 

Telefono________________ cell. _____________________e-mail _________________________ 

 

CHIEDE 

alla S. V. di partecipare alla selezione per il reclutamento di un TUTOR INTERNO  e FIGURA 

AGGIUNTIVA relativo ai  moduli specificati del progetto ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2024-392:  

Obiettivo specifico 

ESO4.6 

SottoAzione 

A4.A 
Un sorriso in piscina 

 

tutor  
Nr 8 moduli 

 

figura aggiuntiva 
Nr 6 moduli 

 
 

*Barrare solo il modulo interessato e compilare la sotto riportata tabella titoli 
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TABELLA TITOLI 

 

Tabella di valutazione n. di 

riferimento 

del 

curriculum 

A cura del 

candidato 
A cura della 

commissione 

Titolo di studio universitario ( Secondo 

livello o vecchio ordinamento) 

   

Titolo di studio universitario primo livello o 

triennale 

(non si valuta se in possesso di Laurea di 

secondo livello o vecchio ordinamento) 

   

Diploma di scuola secondaria superiore (non 

si valuta se in possesso di Laurea) 

   

TITOLI CULTURALI 

ALTRI TITOLI 

   

Master  universitario ( di almeno 1500 ore – 

60CFU) congruente con le finalità del 

modulo 

Corso specializzazione sostegno 

 

Abilitazione all’insegnamento 

 

 

Certificazioni InformaticheECDL 
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*NELL’INDICAZIONE DEL PUNTEGGIO SI RACCOMANDA DI INDICARE IL NUMERO DI 

RIFERIMENTO DEL CURRICULUM, PENA L’ESCLUSIONE DELLA CANDIDATURA 

A tal fine, consapevole delle responsabilità penali e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 

caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di essere cittadino italiano; 

 di godere dei diritti politici; 

 di essere / non essere dipendente dall’Amministrazione Scolastica; 

 di essere / non essere dipendente da altre amministrazioni pubbliche; 

 di essere in possesso dei titoli riportati nel curriculum allegato e sottoscritto; 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali in corso 

 di svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal G. O. P.; 

 di assicurare la presenza a tutti gli incontri collegati alla realizzazione del Piano Integrato della 

Direzione didattica di Troina 

Dichiara di essere a conoscenza e di accettare, senza alcuna riserva, quanto riportato nel bando 

 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

PREGRESSE 

 

Esperienze come Tutor o referenti 

valutazioni o figure agg. in progetti 

PON/FSE Programmazione 2007/2013 – 

2014/2020 

Funzione obiettivo,  strumentale o referente 

progetti o tutor docenti neoimmessi 

 

Anzianità di servizio in scuole statali o 

paritarie 
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pubblicato da codesta Istituzione scolastica. 

 

Si allega alla presente: 

 

1.  Curriculum vitae (solo con i titoli valutabili) 

2. Copia documento di identità in corso di validità; 

  

 

_l _ sottoscritt _ esprime, inoltre il proprio consenso affinché i dati personali forniti con la presente 

richiesta possano essere trattati, nel rispetto del D.L.vo 196/2003 e dell’Art. 13 del Regolamento 

Europeo 679/2016 per gli adempimenti connessi alla presente selezione. 

 

Lì     
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